I. MUNICIPALIDAD

REGLAMENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES DE LA L
MUNICIPALIDAD DE ISLA DE MAIPO

Nely

ISLA DE MAIPO, 24 DE DICIEMBRE DE 2003.-

VISTOS:

1 - La necesidad de dictar un Reglamento de Subvencionss Municipales a objeto de que Ia comumidad v, en
especial, las organizaciones sociales de la comuna, conozean y se informen acerca de las normas que rigen el
otorgamiento de las mismas por parte del municipio en relacion con las exigencias que en esta matena ha
introducido la ley N® 19.862.- que establece Registros de las Personas Juridicas receptoras de fondos
publicos. publicada en ¢l Diario Oficial de fecha 08 de febrero de 2003, vy su reglamento sancionado por
Dacreto Supremo N 3752003 de Haclenda, publicado en el Diario Oficial de 03 de julio de 2003.

7 . El acuerdo N7 273-2003 ds la sesién extraordinaria N° 43 del 24 de diciembre del 2003, tomado por €l

Concejo Municipal de la 1. Municipalidad de Isla de Maipo.

3- Las facultades que me conflers el art. 63°de la ley N| 18.095 Orgamwea Constitucional de
Municipalidades, en su texto refundido por D.F.L N® 1/19.704 de fecha 03 de mayo de 2002.

REGLAMENTO DE SUBVENCIONES MUNICIPALES

TITULO I

Disposiciones Generales

Articulo 1% El presente Reglamento regula el procedimiente para <l otorgamiento de subvenciones que la
Municipalidad de Isla de Maipo pueda entregar para fines s secificos. a personas Juridicas de caracter
publico o privado sin fines de luero que colaboren directamente en el cumplimiento de funcionss

Articulo 2% Las subvenciones se podran otorgar para financiar actividades que deba fomentar la
Municipalidad, tales como el arte y la cultura, la educacion, la capacitacion, la salud, la asistencia social, el
deporte ¥ rscreacion, el turismo, labores especificas en situaciones de emergencia de caracter social ¢ de

benaficencia.

Articulo 3% Las instituciones subvencionadas solo podran destinar la subvencion a financiar los programas,
proyectos u objetivos especificos solicitadas a la municipalidad. no pudiendo destinarlo a fines distintos.

Articulo 45 A contar el 1° de enero de 2004 solo se entregara subvencion a aquellas instituciones inseritas en
¢l Registro de Personalidad Juridicas receptoras de Subvenciones que establecerd la Mumnicipalidad, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley N°19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.

Para tales efectos la Secretaria Comunal de Planificacion implementaré el registro de las personas juridicas

i

receptoras de fondos publices.
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TiTULO 11

De las Subvenciones

Articulo 5% Las instituciones que deseen recibir una subvencion deberan presentar una solicitud formal .
debiendo acompanar el registro de personas juridicas receptoras de fondos Municipales.

1. Antecedentss de la institucion: nombre, domicilio. RUT, teléfono, fax, decreto que otorgd la
Personalidad Juridica (N°. fecha, Ministerio, o inscripcion en el Registro de Orgamzaciones
Comunitarias, segun corresponda), objetivos generales segun sus estatutos y fuentes de financiamento.
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Antzcedentes del representante legal de la institue1on: nombre, RUT. domicilio, telefono, fax.

3. Areaala cual se va a destinar la subvencion: asistencia social, educacion, cultura, salud, proteccion al
medio ambiente, deporte v recreacion. capacitacion. turismao u ofra.

4. Programas o Proyectos especificos a desarrollar con la subveneién: indicando el nombre, objetivos

sspecificos, deseripeion breve, costos y antecedentes sobre los beneficiarios como caracteristicas socio —

economicas. nimero total de ellos y ¢ niimero aproximado de beneficiarios de la comuna de Isla de

Maipo.

Monto de la subvencion solicitada: sefialando el o los meses en que se desea recibir, siendo la uliima

cuota en el mes de noviembre del afio respectivo.

6. Tratandose de las Instituciones regidas por la Ley N°19.418 sobre Juntas de Vecinos v demas

:J 1

Organizaciones Comunitarias, estas deberin dar cumplimiento al articulo 27 de la misma ley, vale decir;
a - presentar provecto conteniendo los objetivos.
b.- justificacion y costos de las actividades.

7 Las instituciones que mo tengan su sede en la comuna, deberdn suseribir un convenie con la
Municipalidad en la cual quede claramente establecida la forma en que esta institucion va a colaborar en
2l cumplimiente de funciones municipales.

Articulo 6°: Las solicitudas de subvencién deberan ser firmadas por el representante legal de la institucion v
presentadas a la Secretaria Comunal de Planificacion antes del 31 de agoste del afio anferior para <l cual se
requiere, para su estudio y evaluacion. Excepeionalmente y per motivos justificados, que evaluara el Alealde,
la Municipalidad podra acoger a tramitacion una subvencion presentada fuera dal plazo sefialado.

Articulo 7% En el caso de aguellas instituciones creadas con posterioridad a la entrada en vigencia de la
presente ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a la Ley N®19.862, deberan ajustarse al
procedimiento de registro v solicitar subvenciones en el plazo sefialado en <l art. 67 de la presente ordenanza.

Articulo 8% Para estudiar v evaluar la entrega de subvenciones, se dard preferencia a aquellas mstitueciones

que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

17 Quelos aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos especificos que beneficien
en forma directa a las personas objeto de atencion de la institucion y que estos programas estern
relacionados con sus objetivos estatutarios.

27 Quela gestion ds la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna de Isla de Maipo. o cual
se analizara en relacion con la cobeartura de beneficiarios de la comuna y su nivel secio-economice.
3) La disposicion de la institucion para colaborar con la Municipahdad con el objeto de atender

beneficianios detectados por esta.
) Que la institucion tenga otras fuentes de financiamiento que refleje un estuerzo por captar recursos de
Olros sectores.

Articulo 9% La Seeretaria Comunal de Planificacion evaluara las solicitudes de subvencion durante el mes de
septiembre, para lo cual solicitard informes a las dependencias municipales correspondientes. las que
verificara si se cumplen los requisitos; entre ellas a la Direccion de Administracion ¥ Finanzas si no fiene
impedimentos por rendiciones pendientes v a la Direccidn de Desarrollo Comunitario, en este ultimo caso,
cuando el objetivo de la subvencion sea atingente a su area. Si fuese necesario se podra requarr a las
institucionas informacion corplementaria a la va presentada.

Articulo 10% Las solicitudes de subvencion una vez evaluadas seran presentadas por ¢l Alcalde para
resolucion del Concsjo Municipal. e incorporacion dentro del proyecto de presupuesto para 2l afio siguienle,
respecto del cual debera pronunciarse a més tardar el 15 de diciembre de cada afio.
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TITULOII

Del otorgamiento de las subvenciones

Articulo 117 Las subvenciones aprobadas se otorgaran a partir del mes de enero del afio siguiente. de acuardo
a la disponibilidad financiera, debera elaborar el flujo la Seeretania de Planificacion.

Articulo 12°: El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones mediante decreto alcaldicio. en ¢l cual se

indicari:

a) Nombre de la institucion beneficiaria.

b)  Monto v objetivo de la subvencion

¢) Forma de pago

d) Obligacion de la institucion a presentar un certificado de vigencia de personahidad juridica, cuando
corresponda.

e} Obligacion de la institucién a celebrar un convenio con la Mumeipalidad, cuando proceda de
conformidad con las normas legales vigentes.

f) Obligacion de la institucion & rendir cuenta documentada de los gastos efectuados con cargo a la

subvencion.
i Imputacion del gasto.

[6]0]

Tanto el decreto de pago como el cheque correspondiente, deberan ser extendidos exclusivamente a nombre
de la entidad subvencionada. en ningdn caso. a nombre de personas naturales.

Articulo 13% La Direccién de Administracion y Finanzas deberd llevar un registro en el que se anotaran
individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre dela instirucion

b zereto alealdicio que otorga la subvencion
¢) [Finalidad

i Monto total aprobado

Monto total entregado a la fecha

Suldoe por entregar

Rendicion de cuenta v fecha de ello

Saldo por rendir

=t I B4 T =
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El registro indicado se actualizara en forma mensual por parte de la Direccion de Administracion y Finanzas

con ¢l objeto que esta unidad solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren con
saldas a rendir,

TITULO 1V
De los Convenios

Articulo 14°: Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencion a una organizacion comunitaria,
debera susenbirse convenio en donde se establezea la modalidad y monto a asignar, el tiempo ds ejecucion,
el detalle de los gastos v la forma en que se rendira cuenta de los mismos. En el caso de que el
financiamiento del proyecto involucre aportss de la comunidad, estos deberan documentarse con anterioridad
a la celebracion del convenio, esto en conformidad al articulo 27 de la Ley N°19.418 “De Juntas de Vecinos y
demas Organizaciones Comunitarias™

Articulo 15% Los convenios a que se refiers el articulo precedente serdn redactados por la Secretania
Municipal v una copia de ello sera distribuida a la Secretaria Comunal v Direccion de Administracion y
Finanzas.

TITULO Y
De las rendiciones de cuenta

Articulo 16° Todas las instituciones que reciban una subvencion de la Municipalidad deberan rendir cuenta
documentada v detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.
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Arficule 175 Las rendiciones de cuenta deberan detallarse en un formulario especial elaborado por la
Dirsccion de Administracion v Finanzas de la Municipalidad, al cual deberan adjuntarse la documentacion
original que respalde los gastos efectuados, debidamente ordenados para su correspondients revision.

Articulo 18% Los gastos con cargo a la subvencion deberan realizarse a partir de la fecha de su otorgamianto
v dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente no se aceptaran gastos efectuados antes de
dicha fecha.

Articulo 195 Las rendiciones de cuenta deben presentarse al municipio dentre del afo calendario
correspondiente al del otorgamiento de la subvencion, salvo aquellas subvenciones otorgadas en el mes de
diciembre. cuyas rendiciones podrén realizarse dentro de los primeros 15 dias del mes de encro del afio
siguiente,

No sz cursaran nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituciones que no hayan presentado
su rendicion de cuenta oportunamente.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periodicas, las respectivas rendiciones de cuenta
deberan efzctuarse antes dal otorgamiento de la nueva remesa.

Articulo 20% Como documento de respaldo de los gastos solo se aceptardn boletas o facturas en original
debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Intemnos. No se aceptaran otro tipo de documentos a
los sefialados o que presenten alteraciones o remarcaciones.

Articulo 217 Las facturas deben emitirse a nombre de la institucion beneficiaria de la subvencion y en ellas
debera especificarse 2l detalle del gasto, con indicacion de su valor unitario neto y total. Las facturas deberan
presentarse canceladas por el proveador. 2s decir. con su firma v fecha de pago.

Articulo 22°°  Las boletas qué por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberin
complementarse con el desglose de los articulos adguiridos en la hoja de rendicion cormrespondiente,

Articulo 23%: Si se incluyen  boletas de honorarios en una rendicién de cuentas, éstas deben rendirse por su
monte bruto. adjuntando a dicho documento. cuando proceda. una copia del pago por mpuesto
correspondisnte.

No se aceptaran boletas de prestacion de servicios a terceros emitidas por la misma instifucion.

Artienlo 247 Los casos expresaments autorizados en que proceda el pago de remunsraciones con cargo a la
subvencion, deberan acompanarse los documentos que respalden el integro pago de remuneraciones y ¢l
cumplimiento de las leves sociales.

Articulo 25° Eventualmente v en casos muy calificados en que no se pueda obtener facturas o boletas, va
sea porque e comerciante esti exento de impuestos o por tratarse de una adquisicion o servicio de poco valor,
se podra utilizar ¢ “Recibo™, en el cual deberd detallarse la especificacion del gasto, el valor, el metivo, [a
fecha v lu identificacion de la persona que recibe el dinero (nombre, RUT, domicilio).

Asimismo. cuando se autorice efectuar gastos de locomocion en que no sea legalmente exigible un documento
de respaldo. se debera presentar una planilla en la cual se indique €l motivo, el tipo de movilizacion (taxi,
metro, locomocion colectivo) el valor. la fecha, el nombre, RUT y fima de la persena que meurmo en el
gasto. todo visado por 2l representante de la institucion.

Articulo 26° Formaran parte de la rendicion de cuentas los documentos o recibos mediante los cuales las
instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa entregada a las personas beneficiarias de los
programas correspondientss.

Articulo 27%: No se aceptaran para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con tarjetas de créditos.
Articulo 28%: El incumplimisnto en la presentacién de las rendiciones de cuentas o en el reintegro de los

montos entregados y no utilizados de la subvencion, facultara a la Municipalidad para iniciar las gestiones
legales tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos correspondientes.
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TITULO FINAL

Amenlo 29%: “El Concejo Municipal podrd otorgar subvenciones extreordinarias a instituciones ¥
organizaciones que cumpliendo los requisitos establecidos por el presents Reglamento lo soliciten en un
plazo distinto al senalado.™

Articulo TRANSITGRIO

Las subvenciones para el aio 2004, seran aprobadas directamente por el Concejo, previo mnforme de
solicitudes entregadas a la SECPLAC. sin embargo, las instituciones beneficiadas deberan estar mseritas en ¢l
registro correspondiente, segin lo establece el Articulo 6° v Articulos 1° Transitorio de la Ley 10,862, a mas
tardar el 31 de dicizmbre de 2003, A partir de afio 2004, regiran en todas sus partes ¢l presente reglamento de
conformidad a la Lev 19.862 que establece registros de las parsonas juridicas receptoras de fondos publicos.

Anétese, comuniquese v transcribase el presente reglamento a las direcciones,
departamentos, oficinas vy secciones municipales, quedando una copia de éste en Ia
Secretaria Municipal.

DMN/LSC/XBR/AvI
DISTRIBUCION:
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2 Dir. de Adm. y Finanzas
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